
Proceso de Inducción NRC Actividad Responsable Fecha Hora Enlaces de inducciones

Politicas del NRC compartidas (O) RRHH 16/7/2024

Documentación administrativa del NRC compartida (O) RRHH 16/7/2024

Información especifica del RO/CO compartida RRHH 16/7/2024

Presentación del colega nuevo al equipo de trabajo Supervisor

Introducción a las generalidades NRC, cargo y poceso de inducción RRHH 16/7/2024 1:00:00 p. m. Soledad I -  Virtual - Doris Jossa
Inducción Finanzas Política Anticorrupción Finanzas 16/7/2024 3:00:00 p. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Steven Cardona
Inducción RRHH RRHH 16/7/2024 1:00:00 p. m. Soledad I -  Virtual - Doris Jossa
Inducción MQR MQR 16/7/2024 11:00:00 a. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Sebastian Ramírez

Inducción ICT y O365 ICT 16/7/2024 2:00:00 p. m.
Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Jaime Machado y Daniel 
Medina

Inducción MEL MEL 17/7/2024 8:00:00 a. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Natalia Franco
Inducción Gestión De Desempeño RRHH 17/7/2024 4:00:00 p. m. Soledad I -  Virtual - Doris Jossa
Inducción Briefing Seguridad Seguridad 17/7/2024 9:00:00 a. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Diego Monsalve
Inducción SST RRHH 16/7/2024 4:00:00 p. m. Soledad I -  Virtual - Doris Jossa
Inducción PSI PSI 16/7/2024 8:30:00 a. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Isaura Aragon
Bienvenida de Área Gerencia Area 18/7/2024 8:00:00 a. m. Virtual - Bienvenida de Área - Ingrid Camelo
Inducción Comunicaciones Comunicaciones 17/7/2024 3:00:00 p. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Diego Montero
Inducción PEAAS Protección 16/7/2024 10:00:00 a. m. Soledad I - Piso 1 - Arando + virtual - Keidy Pérez

Reuniones de empalme (O) Educación 18/7/2024 9:00 a.m.
Soledad I -  Virtual - Equipo EDU (Cristian Zuluaga, Lina Lopez, Jeisson Yaguara y 
Diana Prada)- Tema: Presentación Equipo

Inducción correspondiente al cargo Educación 18/7/2024 9:15 a.m.
Soledad I -  Virtual - Equipo EDU (Lina Lopez, Jeisson Yaguara y Diana Prada) - 
Tema: Socialización del Proyecto 

Inducción correspondiente al cargo Educación 18/7/2024 9:45 a.m.
Soledad I -  Virtual - Equipo EDU (Lina Lopez, Jeisson Yaguara y Diana Prada) - 
Tema: Líneas Estratégicas del proyecto

Inducción correspondiente al cargo Educación 18/7/2024 2:00 p.m.
Soledad I -  Virtual - David Romero - Tema: Política Pública de Reconciliación, 
Convivencia y No Estigmatización

Inducción correspondiente al cargo Educación 18/7/2024 3:00 p.m.
Soledad I -  Virtual - David Romero - Tema: fundamentos y Orientaciones de 
Educación para Adultos

Asignación del mentor Supervisor

Capacitación en las herramientas y sistemas a utilizar en el cargo. Supervisor

Realizar la reunión de revisión del plan de trabajo y desarrollo (O) Supervisor

Realizar el curso de Inducción  (NRC Way 1 or 2) (O) Nombre Cargo Firma

Retroalimentación regular

Indentificar aspectos a mejorar y cómo mejorarlos

Realizar “Evaluación del periodo de prueba” (O) Staff
Entregar el Check ist a Recursos Humanos, firmado por el supervisor y por el 
colega nuevo.

Nombre
Cargo Firma

LISTA DE VERIFICACIÓN PARA EL SUPERVISOR Y PLAN INDUCCION PARA EL PERSONAL NUEVO

Pre - ingreso

Inducción primera semana 
en la oficina

Familiarizarse con NRC
 (Primer Mes)

Desempeño en el nuevo 
cargo

Enviar correo de bienvenida NRC 

*Pre-ingreso: aplica para staff internacional. Al staff nacional se le puede enviar estos documentos en su primer



*Pre-ingreso: aplica para staff internacional. Al staff nacional se le puede enviar estos documentos en su primer
día de ingreso al NRC.


