Proceso de Induccién NRC Actividad

Pre - ingreso

LISTA DE VERIFICACION PARA EL SUPERVISOR Y PLAN INDUCCION PARA EL PERSONAL NUEVO

Induccién primera semana
en la oficina

Familiarizarse con NRC
(Primer Mes)

Desempefio en el nuevo
cargo

Dra.inaraca: anlira nara ctaff intarnarinnal Al ctaff narinnal ca la niiada anviar actnc dariimantnc an cii nrimar

Responsable Fecha Hora Enlaces de inducciones
Politicas del NRC compartidas (O) 16/7/2024
Documentacién administrativa del NRC compartida (0) 16/7/2024 Enviar correo de bienvenida NRC
Informacién especifica del RO/CO compartida 16/7/2024
Presentacion del colega nuevo al equipo de trabajo
Introduccién a las generalidades NRC, cargo y poceso de induccién 16/7/2024 1:00:00 p. m.  |Soledad | - Virtual - Doris Jossa
Induccién Finanzas Politica Anticorrupcién 16/7/2024 3:00:00 p.m. |Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Steven Cardona
Induccién RRHH 16/7/2024 1:00:00 p. m.  |Soledad | - Virtual - Doris Jossa
Induccién MQR 16/7/2024 11:00:00 a. m. |Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Sebastian Ramirez
Induceién ICTy 0365 16/7/2024 2:00:00 p. m. Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Jaime Machado y Daniel
Medina
Induccién MEL 17/7/2024 8:00:00a.m. [Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Natalia Franco
Induccidn Gestiéon De Desempefio 17/7/2024 4:00:00 p.m. |Soledad | - Virtual - Doris Jossa
Induccién Briefing Seguridad 17/7/2024 9:00:00a.m. |Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Diego Monsalve
Induccién SST 16/7/2024 4:00:00 p.m. |Soledad | - Virtual - Doris Jossa
Induccién PS 16/7/2024 8:30:00a.m. |Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Isaura Aragon
Bienvenida de Area 18/7/2024 8:00:00a.m. |Virtual - Bienvenida de Area - Ingrid Camelo
Induccién Comunicaciones 17/7/2024 3:00:00 p.m. |Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Diego Montero
Induccion PEAAS 16/7/2024 10:00:00a. m. |Soledad | - Piso 1 - Arando + virtual - Keidy Pérez
Reuniones de empalme (0) 18/7/2024 9:00 a.m. ;(I’;ias;da\)/";::aE::‘e's:ni:z é:!::i;ozmuaga’ tina Lopez, Jeisson Yaguaray
Induccién correspondiente al cargo 18/7/2024 9:15a.m. ‘?’eri:?i;;ia\ﬁ;tal::?é;Eiqelils:oizz:g_ma Lopez, Jeisson Yaguara y Diana Prada) -
Induccién correspondiente al cargo 18/7/2024 9:45 a.m. '?'erii??_iln;;/siré:tarla-tzgil::sodEe?l;r%:/r;i::peZ, Jeisson Yaguara y Diana Prada) -
Induccién correspondiente al cargo 18/7/2024 2:00 p.m. (Sizl:\(ji?/(:;;i;/:tl\:]taalI;si)iagﬁdaz’;):::?;z - Tema: Politica Piblica de Reconciliacién,
Induccidn correspondiente al cargo 18/7/2024 3:00 p.m. 23'53:::("[; ;:/ai:tauzld-ullativsid Romero - Tema: fundamentos y Orientaciones de
Asignacion del mentor
Capacitacion en las herramientas y sistemas a utilizar en el cargo.
Realizar la reunion de revision del plan de trabajo y desarrollo (O) Supervisor
Realizar el curso de Inducciéon (NRC Way 1 or 2) (O) Nombre Cargo Firma
Retroalimentacion regular
Indentificar aspectos a mejorar y cobmo mejorarlos
Realizar “Evaluacion del periodo de prueba” (O) Staff
Entregar el Check ist a Recursos Humanos, firmado por el supervisor y por el Nombre
colega nuevo. Cargo Firma




FIE-INZIESU. dplitd Pdid SLdil ITILENTIdLUIUTNdL. Al SLAIT TIdLIVNIdE SE 1€ pueUe EHVIdE €5LU> UULUITIETNLUS 115U primern
dia de ingreso al NRC.



